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GUIDE D’UTILISATION MERIDIAN 
POSTES NUMÉRIQUES 
        M2008                             M2616   

 
 
 
 
 
TRANSFERT    

Permet de transférer un appel sans 
l’annoncer. 
 
Appuyer sur Transfert  (vous entendez une 
tonalité de manœuvre). 
Composer le numéro interne où vous 
voulez transférer l’appel. 

 Si vous entendez sonner : 
 Appuyer sur Transfert et raccrocher 
(l’appel est alors transféré). 
 
Si le numéro de la destination est 
occupé :  
Appuyer sur la touche qui clignote 
pour revenir à votre correspondant. 

 
CONFÉRENCE   

Peut être utilisée pour rejoindre de 3 à 6 
participants (incluant vous-même). 
 
Appuyer sur Conférence (vous 
entendez une tonalité de manœuvre). 
Composer le numéro d’une troisième 
personne. 
Lorsque l’interlocuteur répond, 
annoncer l’appel. 
Appuyer sur Conférence pour établir 
la communication entre les deux 
participants. 
Répéter l’opération pour ajouter 
d’autres participants. 
 
Peut aussi être utilisée pour transférer un 
appel en l’annonçant. 
Appuyer sur Conférence (vous 
entendez une tonalité de manœuvre). 

 Composer le numéro. 
Lorsque l’interlocuteur répond, 
annoncer l’appel. 

 Appuyer sur Conférence. 
 Appuyer sur     
 
 

DOUBLE APPEL/CONSULTATION 
Vous êtes déjà en communication et vous 
voulez consulter une troisième personne en 
privé. 
 
Appuyer sur Conférence ou 
transfert, (vous entendez une tonalité de   
manœuvre). 
Composer le numéro interne ou 
externe. 
Vous conversez maintenant en privé 
avec ce correspondant. 
Ce dernier raccroche, appuyer sur la 
touche qui clignote pour revenir à votre 
appel. 

 
RAPPEL  

Lorsque vous appelez un poste interne 
occupé ou sans réponse. 
 

 Soulever le combiné. 
 Composer le numéro interne. 
 Appuyer sur Rappel. 

Raccrocher. (Vous pourrez quand  même 
recevoir et faire des appels). 
 
Lorsque le poste devient libre, vous 
entendrez une tonalité spéciale: 

 Soulever le combiné,  
 Appuyer sur la touche Rappel. 

Le numéro interne est 
automatiquement recomposé. 
 

 Pour annuler une demande: 
 Rappel est allumé. 

Sans soulever le combiné, appuyer  sur 
Rappel. 
 

MESSAGE 
Le voyant rouge s’allume si un 
message a été laissé dans votre boîte 
vocale. 

 Soulever le combiné. 
Appuyer sur la touche Message. 
(Le numéro d'accès à la messagerie se 
compose automatiquement) 
Suivre les instructions de la 
messagerie.  
 
 
 
 

R 
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RENVOI AUTO    

Pour réacheminer vos appels à un autre 
numéro lorsque vous devez vous absenter. 
 
Pour activer: 
Sans soulever le combiné, 
Appuyer sur Renvoi auto (le voyant 
clignote). 
Composer le numéro où les appels 
seront réacheminés (5170 pour la 
messagerie vocale). 
Appuyer à  nouveau sur  Renvoi 

auto. 
 
Pour annuler le renvoi: 
Sans soulever le combiné, 
Appuyer sur Renvoi auto. 
 
Pour réacheminer vos appels au 
dernier numéro: 
Sans soulever le combiné, 
Appuyer 2 fois sur Renvoi auto.  

 
ÉCOUTE SUR GARDE    

Quand l’interlocuteur met l’appel en garde. 
 

 Appuyer sur Garde. 
 Raccrocher le combiné. 
 Appuyer sur la ligne qui clignote. 

Quand l’interlocuteur revient en ligne 
on l’entend sur le haut-parleur. 
Décrocher le combiné pour reprendre 
l’appel. 

 
COMPOSITION  AUTOMATIQUE  

Permet de mémoriser un numéro par 
touche et d’y accéder sans code. 
 
Pour programmer: 
Sans soulever le combiné, 
Appuyer sur Comp Auto. 
Composer le numéro que vous voulez 
mettre en mémoire (ne pas oublier le 9 
si numéro externe). 
Appuyer de nouveau sur Comp 

Auto. 
 
Pour appeler: 
Soulever le combiné. 
Appuyer sur Comp Auto. 
 

 
NUMÉRO MÉMORISÉ (No Mém.) 

Au cours d’un appel que vous avez fait ou 
avant de raccrocher (si occupé). 
 

 Appuyer sur No Mém. 
Ce numéro est maintenant en 
mémoire sur cette touche. 

 
 Pour rappeler: 

Soulever le combiné et appuyer sur 
No Mém. 

 
RECOMPOSITION AUTOMATIQUE  DU 
DERNIER NUMÉRO 

Recompose automatiquement le dernier 
numéro interne ou externe composé. 
 
Soulever le combiné. 
Appuyer une fois sur votre numéro 
de poste; 
ou 
Sans soulever le combiné, 
Appuyer deux fois sur votre numéro 
de poste. 

 
PRISE D’APPEL    

Si vous faites partie d’un même 
groupe prédéfini. 

 Un poste de votre groupe sonne: 
 
 Avec la touche (Prise d’appel): 
 Soulever le combiné, 
 Appuyer sur Prise appel. 

 
 Sans la touche : 
 Soulever le combiné; 
 Composer 13. 
 
INTERCOM PAR COMPOSITION  

Permet de rejoindre quelqu’un de votre  
groupe au moyen de la touche Inter en 
composant un code de _1_ chiffre. 
 

 Soulever le combiné. 
 Appuyer sur Inter x. 
 Composer le code. 
 
 Pour répondre à un appel entrant: 
 Soulever le combiné. 
 Appuyer sur Inter x. 
 

Comp 
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 MAINS LIBRES   
 Pour faire un appel : 

Appuyer sur votre numéro de poste 
(touche Mains libres s’allume). 
Vous êtes automatiquement en mode 
Mains libres. 

 
 Pour une discrétion temporaire: 

Appuyer sur Mains libres/disc (elle 
clignote). 

 Le micro est alors fermé. 
Votre correspondant ne vous entend pas 
mais vous continuez de l’entendre. 
Appuyer sur Mains libres/disc pour 
réactiver le micro. 

 
GARDE PAR INDICATIF   

Permet de placer l’appel en garde dans le  
système, sans occuper son poste et permet  
de reprendre l’appel de n’importe quel 
poste. 
 
Avec la touche Garde ind. et afficheur : 
Appuyer sur Garde ind et lire le code 
affiché. 

 Appuyer sur Garde ind. 
 Raccrocher. 
 
 Pour reprendre l’appel : 
 Décrocher le combiné 
 Composer le code affiché. 
 
 Sans la touche Garde ind.: 
 Appuyer sur Conférence. 
 Composer 171. 
 Composer votre numéro de poste. 
 Appuyer sur Conférence. 
 Raccrocher. 
 Pour reprendre l’appel: 
 Décrocher le combiné. 
 Composer 172. 
 Composer votre numéro de poste. 
 
COMPOSITION ABRÉGÉE  (Comp) 

(liste individuelle) 
Permet de mémoriser  10 numéros et d’y 
accéder par un code de 1 chiffre  entre  0  et  
9. 
 
Pour mémoriser les numéros: 
Sans soulever le combiné, 

Appuyer sur Comp.  
Composer le code. 
Composer un numéro interne ou 
externe  (sans oublier le 9). 
Appuyer sur Comp.  
 
Pour utiliser un code de composition 
abrégée : 
Soulever le combiné. 
Appuyer sur Comp.  
Composer le code de 1 chiffre. 
 

COMPOSITION ABRÉGÉE   (CAS) 
 (liste générale du système) 

Permet d’accéder à 500  numéros 
programmés par le coordonnateur du 
système. Un code de 3 chiffres est attribué 
entre  000  et 499. 
 

 Avec la touche: 
 Soulever le combiné.  
 Appuyer sur CAS. 
 Composer le code. 
 
 Sans la touche: 
 Soulever le combiné. 
 Composer 173 suivi du Code. 
 
TOUCHE PRGM (pour les modèles avec 
afficheur) 

Permet de définir certains paramètres tels 
que le volume, le contraste, la langue et 
autres. 

 
Sans soulever le combiné : 
Appuyer sur la touche PRGM, 
Utiliser la touche Volume [<<<   >>>] 
pour faire défiler le menu. 
Taper le code désiré (2 chiffres). 
Sélectionner le paramètre à modifier. 
Appuyer sur la touche PRGM pour 
enregistrer et quitter. 

 

 
 
 
 
 
 
 
  
Texte adapté du document explicatif de la compagnie Bell. 
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