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Introduction

Le systeme de diffusion des résultats d’évaluation « SYDRE » est une application Web
offrant a I'enseignant la possibilité de déterminer les modalités d'évaluation et tous les
éléments inhérents de son bordereau électronique de notes. Ainsi, en cours de session,
la diffusion des résultats d’évaluation aux étudiants, et la transmission du bordereau
finalisé, au département, en fin de session, sont maintenant d’une grande efficacité et
d’une facilité déconcertante.

L’étudiant, lui, peut visualiser en tout temps ses notes, sa moyenne par rapport aux
autres collégues du groupe, I'écart-type entre les notes, etc.

La transmission, par Web, des notes finales attribuées par I'enseignant permet a la
direction départementale d'approuver rapidement le bordereau et au Registraire de
consigner, sans aune erreur, les résultats finaux au relevé de notes des étudiants.

Aussi, les décanats des études ainsi que le Vice-rectorat aux études de premier cycle et
le Vice-rectorat des études de cycles supérieurs peuvent consulter le « Registre des
bordereaux » par départements, par sessions, par cycles, par dates de confirmation, par
activités, etc.

Le systéme « SYDRE » est un outil technologique répondant aux multiples exigences et
besoins de tous les niveaux concernés dans le processus de gestion scolaire. Mis a la
disposition des étudiants, enseignants, directions départementales, bureau du
registraire, décanat, vice-rectorat aux études de premier cycle et vice-rectorat des
études de cycles supérieurs. Cet outil permet de soutenir les activités d’apprentissage,
allege et accroit l'efficience méme du processus de gestion. De plus, cet outil
informatisé facilite grandement I'accomplissement des taches, promeut I'autonomie des
utilisateurs, réduit considérablement I'utilisation du papier et est adapté de concert et
en fonction des besoins de tous ses usagers.

Reflet des technologies utilisées dans le monde actuel; le systéme « SYDRE » s’integre
dans la gamme diversifiée des outils pédagogiques et administratifs développés et
fournis par I'Université pour ses enseignants, ses étudiants et ses gestionnaires. Sa
simplicité d'utilisation pour les usagers, sa convivialité de la navigation, sa facilité de
compréhension et la sobriété de son interface de gestion sont certainement des atouts
qui en font le plus envié des systémes.

Sydre est un systéme simple, sécuritaire, efficace et multifonctionnel au cceur des sites
Web institutionnels favorisant une pédagogie interactive, dynamique et entierement
intégrée au processus méme des apprentissages.



1 CARACTERISTIQUES GENERALES

Cette section du Guide vise tous les utilisateurs, peu importe leur niveau d’intervention
dans le systéme. En effet, cette partie présente une description compléete de I'outil
SYDRE. Le lecteur y retrouve :

1.1 l'acces;

1.2 les menus;

1.3 les barres de navigation et les icones;
1.4 I'exploration visuelle.

Nous recommandons fortement a I'utilisateur de consulter attentivement cette partie
du document afin de bien maitriser les bases du systeme.

1.1 Acces au systeme

Le bordereau électronique de notes SYDRE est automatiquement créé des que
I'attribution des taches est effectuée.

Y

L'acces au systeme SYDRE s’effectue a partir du PersoNet sous l'onglet « Outils de
gestion » a la rubrique « Soutien a I’enseignement » (notez que le contenu de cette rubrique peut varier

selon les fonctions informatiques qui vous sont attribuées.).

TR

)
PERS\ ’ | NET l Savoir. Surprendre. % Universié du Québec

Accuell Infos personnelles Calendriers Mes signets Outils de gestion Consultation Services Documents internes Assistance <'r>

Bienvenue Chantal Couture B8 soTTiv | Personnaliser: EEOE

Outils de gestion
O | 4| 4

® Besoin d'assi € Sur nos systé cliquez ici.

Bl soutien a I'enseignement
¥ Formulaire de modification de note

¥ Grilles de correction

¥ Liste d'étudiants et adresses de courrisl

¥ Portall de cours

¥ Résultats des cours appréciés parles
etudiants

¥ Systéme de diffusion des résultats
d'évaluation

Choisissez le cours a traiter dans votre liste.



ystéme de diffusion des résultats d'évaluation
Cours offerts par " .&
B e -

Tt O |[2n20ux] @ Q &%

§if | Pour assistance, composez le 819 376-5011, poste 2402

@ Pour vos érit cliquez sur le menu déroulant de la
barre d'outils.

‘ AUTOMNE 2013 Date limite de transfert des résultats 1 14 janvier 2014

0—.»\501234 TITRE DU COURS

‘ ETE 2013 Date limite de transfert des résultats : 27 aodt 2013

A. Cliquez sur le sigle pour afficher le bordereau.
Ou

B. Cliquez sur le menu déroulant de la barre d’outils et choisissez 'année désirée
pour consulter vos bordereaux antérieurs.

1.2 Menu SYDRE

Le menu est composé de 3 rubriques comportant chacune des composantes spécifiques
présentées en une colonne verticale.

Lors de votre acces au bordereau, assurez-vous qu’il s’agit bien du cours a traiter et de
la session désirée.

Systéme 1.2.1 Bordereau
DE DIFFUSION DES
RESULTATS La premiére étape a effectuer lors de I'élaboration du bordereau

consiste a déterminer les éléments d’évaluation.

BORDEREAU . .. . B}
 Eléments dévaluation La deuxieme opération est de transcrire les résultats de vos
ultats
de diffusion

cotes

étudiants.

En troisieme lieu, vous devez déterminer les parameétres de
diffusion de ces résultats.

Quatriemement, vous devez définir les intervalles des cotes que
vous souhaitez appliquer et de générer les cotes au bordereau.

Aide en ligne
Communiqués . - , Lo . . 3
Calendrier des opérations La cinquiéme étape se réalise a la toute fin de la saisie des données

] PERSONET et elle consiste a transmettre les résultats a votre département.



1.2.2 Commentaire au groupe

Une rubrique supplémentaire permet de transmettre des commentaires individuels ou
de groupe a vos étudiants en lien avec les éléments d'évaluation.

1.2.3 Références

C'est sous cette rubrique que vous pouvez désigner des assistants pour intervenir dans
son bordereau et vous référer a ses autres cours.

ATTENTION DE NE PAS CONFONDRE : assistant et responsable par évaluation.

L’assistant est une personne que vous autorisez a intervenir dans votre bordereau. Par
exemple : un auxiliaire d’enseignement que vous avez désigné.

Le responsable par évaluation est la personne désignée pour chacun des éléments
d’évaluation. Cette catégorie d’intervenant est exclusive aux bordereaux partagés
seulement. Par exemple : un cours partagé par deux ou trois enseignants dont chacun
possede des éléments d’évaluation distincts.

La seconde composante (mes autres cours) de la rubrique REFERENCES vous permet
d’accéder directement aux listes de vos autres cours.

1.2.4 Informations

La rubrique INFORMATIONS comporte 3 éléments :

1. Aide en ligne : en cliquant sur cette composante, vous accédez directement au
site d'aide expliquant chacun des éléments du systeme SYDRE. Un formulaire de
demande d'assistance est également accessible a partir de ce site. Une réponse
est acheminée dans les 24 prochaines heures ouvrables.

2. Communiqués : les communiqués sont généralement des messages de la
direction informant I'utilisateur de changements et de nouveautés dans le
systéeme. Un point d'exclamation de couleur jaune indique qu’il y a un nouveau
communiqué non consulté.

3. Calendriers des opérations: les calendriers présentent les échéanciers des
différentes opérations de I'Université. Vous pouvez choisir d'afficher, par
session, le calendrier administratif inhérent a vos obligations institutionnelles.



1.3 Barres d’outils et icones

1.3.1 Conseils de navigation

Le systeme SYDRE de I'Université du Québec a Trois-Rivieres a été congu de maniere a
faciliter, accélérer et uniformiser I'élaboration, la consultation, I'approbation et
I’autorisation des bordereaux de note.

Nous conseillons fortement aux utilisateurs d’observer attentivement la présente
section du Guide afin de bien maitriser les outils offerts dans le systeme. Une
connaissance adéquate des multiples possibilités de fonctionnement du systeme vous
permettra alors d’obtenir le maximum d’efficacité de ses ressources tout en vous
procurant un maximum de plaisir et de facilité a I'utiliser.

1.3.2 Barres d’outils

La barre d’outils se trouve dans la partie supérieure de toutes les pages.

Cette barre varie légérement d’une section a une autre selon les éléments a traiter.

1.3.3 Icones de la barre d’outils

ﬁ, Retourner au menu de la page précédente ou au niveau hiérarchique supérieur.
k:;‘b Actualiser (mettre a jour les données) les données.
H Enregistrer les données.
_j' Enregistrer et ajouter 3 lignes a blanc.

? |[Cotes

Saisir exclusivement des cotes.
seulement

fi'? Revenir a son PersoNet.

& Déconnecter de fagon sécuritaire.

2l Afficher sous forme de graphique la répartition des résultats du groupe.
L'-I Saisir des résultats d’évaluation.

E__:J} Mettre a jour la banque de commentaires personnels.

% - Sélectionner I’élément sous-jacent.

- Rechercher une donnée.




F. Effacer les données sélectionnées.

7 Obtenir de I'aide en ligne.

% Fermer I’écran affiché.

uwﬂ -ﬂ Afficher les données précédentes.

Ev h Afficher les données suivantes.

3T

o Afficher, modifier le calendrier.

it Y .

U Modifier un commentaire.

E]\ Supprimer un commentaire.

iE_] Exporter les données en les transformant en format Excel.
= Imprimer la page de I’écran.

& Adresser un courriel a une liste d’étudiants.

| (—m Afficher les données, les parametres, etc. de I'élément sous-jacent.

SE Transmettre une demande.

[*] PERSONET |Accéder directement a son PersoNet.

'43’.4], Obtenir davantage d’information concernant I’élément sous-jacent.
— Afficher moins d’information concernant I’élément sous-jacent.

'[ﬁ Consulter I'historique concernant les transactions dans le systéeme SYDRE.




2 ELEMENTS D’EVALUATION

Systéme
DE DIFFUSION DES
RESULTATS

3. Paramétres de di

. Intervalles des cotes
. Confirmation finale

.

Communiqué
Calendrier des opérations

] PERSOMET

2.1 Bordereau avec cotes finales

gﬁf' \
Systéme Intervalles des cotes

) i : . o S L 1™
DE DIFFUSION DES N } i A P =
RESULTATS f | =y 1 UNIVERSITE DU QUEBEC A TROIS-RIVIERES

i @ [ | [?[saisie des cotes @ %
Table de conversion des pourcentages en notes littérales
z El.(wr.der_eau g Cote Min inclus Max exclu Cote Min inclus Max exclu Cote Mininclus Max exclu
3. Parametres de diffu
4 Interval A+ 100 B+ C+ I
5. Confirmation fin ?
A B &) I

. — o e [ o

La valeur maximale d'une cote est exclue de cet intervalle parce qu'elle est incluse dans l'intervalle supérieur suivant.

—— | Enregistrer les intervalles | ‘ Geénérer les cotes au bordereau | ?

nérations

[*] PERSOMET

Appli les i Appli des intervalles égaux Modifier les intervalles

Valeur minimum du A+ :

Valeur maximum du E :

/‘
« de institution
+ du département

Si votre bordereau comporte seulement des cotes finales, suivez les étapes ci-dessous :

1. Cliquez sur I'étape « 4. Intervalles de cotes » du menu de gauche du bordereau.



2.2

Définissez les intervalles et sélectionnez ENREGISTER.
Attention: Si vous cliquez sur « Générer les cotes au bordereau » la cote « E »
sera attribuée a tous les étudiants, le total pour chacun étant a 0.

Cliquez sur « Saisie des cotes » dans la barre d'outils.

Inscrivez les cotes des étudiants et cliquez sur ENREGISTRER.

Dans le menu de gauche, cliquez sur |'étape « 5. Confirmation finale »
La « confirmation des résultats... » activera le transfert du bordereau au
département pour approbation.

Page affichée lors du premier acces au bordereau

La premiere fois que vous accédez a la page des descriptions des éléments d’évaluation,

aucun élément n’est défini. Chacun des enseignants doit définir ses propres éléments

afin d’y entrer ses résultats respectifs.

Cours :
Session :

Récupérer les éléments du cours : -

Enseignant(s)

| . La date de I'évaluation est optionnelle et sert a alimenter le calendrier affiché aux
étudiants. (DRE : 60)

_ fo _ Date de Type de Note Pondération Diffusion Correction En
T T e el I'évaluation résultats maximale (+/-) ? |sélective | . négative : équipe . rjr
1 o v Yo
2 G| v Yo
3 o v Yo
4 o v Yo
5 o v Yo
Total des pondérations positives 0 %
Total des pondérations négatives 0 %
S'applique & chacune des évaluations
Pourcentage maximum de perte de points - 0% comportant
une pondération négative sur le Total.
Enregistrer
. ’ . )z . / .
1.Rang: Rang d’affichage de I’évaluation par rapport aux autres évaluations. Il est

possible de modifier le rang de présentation en tout temps.



2. Titre de I'évaluation : Comme le titre influencera la largeur d'une colonne dans le
tableau des résultats d'évaluation, abrégez-le le plus possible (ex. : tp1 au lieu de travail
pratique 1) afin d’obtenir un tableau concis de I'ensemble des résultats des étudiants du
groupe-cours.

3. Date de I’évaluation : La date de I'évaluation est optionnelle et sert a alimenter le
calendrier affiché aux étudiants dans leur portail de cours.

4. Type de résultats : L’évaluation peut étre déterminée par une note ou une cote. Les 2
modes peuvent étre utilisés simultanément dans le méme bordereau. Si le type
d’évaluation choisi est une cote, il y aura alors transfert de cette lettre a une note lors
du calcul du total final de I'étudiant. Cette note est fixée par la moyenne associée a
I'intervalle de la présente cote, que vous aurez déterminée dans la section « Intervalles
des cotes ». Par exemple, si la lettre B est associée a un intervalle de 80 a 84, la note
affichée, issue de la moyenne de l'intervalle, sera de 82.

5. Note maximale : Si le type de résultats choisi précédemment est en format note,
entrez la note maximale de I’évaluation. Cette note indique le résultat sur lequel
I'évaluation est corrigée. Dans les cas de notation par cote, aucune note maximale ne
sera inscrite.

6. Pondération (+/-): Ce paramétre indique la proportion de I'évaluation dans
I'ensemble des évaluations du cours. Le total de toutes les pondérations devra
égaler 100 % sinon un message d'avis sera affiché. Lors d’'une « Diffusion sélective »
(voir ci-dessous), il est normal que la pondération soit supérieure a 100 %.

Cependant afin de laisser I'entiere liberté a I'enseignant, le total peut différer de 100 %.
Ainsi il pourrait entrer des évaluations facultatives et donner des points a chacun des
étudiants qui ont effectué l'une ou l'autre des évaluations. Il appartient alors a
I'enseignant de s'assurer de l'intégrité de ses résultats.

La pondération peut également étre négative afin de permettre la perte de points en
lien avec la correction linguistique. Toute pondération négative est calculée
indépendamment de la pondération totale, mais sera effective lors du calcul de la note
finale de chaque étudiant.

ATTENTION : Nous vous suggérons fortement de porter une attention particuliére lors
de la répartition de la pondération des notes. Le réglement sur le cheminement des
étudiants de premier cycle comporte des exigences spécifiques a ce sujet.



7. Diffusion sélective : En appliquant ce critere a un élément d'évaluation, ce dernier
ainsi que le résultat obtenu ne seront visibles que par chacun des étudiants a qui une
note a été attribuée.

8. Correction négative : Lorsque cette fonction est sélectionnée pour un élément, une
colonne supplémentaire s'ajoute a la page de saisie des résultats de cet élément et
permet d'y inscrire les points perdus qui seront automatiquement déduits du résultat
« brut » obtenu par I'étudiant.

Le maximum de perte de points est celui inscrit dans la cellule « Maximum possible de
perte de points ». Si aucun maximum n'est établi, la perte de points est alors sans
limites.

9. En équipe: Les épreuves d'équipe peuvent étre identifiées. Elles généreront des
tableaux permettant le regroupement des membres de chaque équipe. Vous pourrez
ainsi entrer les résultats par équipe. Le résultat inscrit pour I'équipe sera transposé a
chacun de ses membres. Cependant, vous pourrez tout de méme inscrire des résultats
individuels méme si cette option est activée.

10. Icone de la poubelle : Cochez cette colonne si vous désirez supprimer un élément

d’évaluation déja créé et les résultats saisis, s’il y a lieu.

2.3 Modifier le responsable par évaluation

Si votre cours est partagé par plusieurs enseignants, déterminez un responsable par
élément d’évaluation.

1t n:,;\a H __‘{f' {Resgonsable par évaluation] 7 |Cotes seulement @) ﬁ_\' )

Du moment oUu au moins un résultat est saisi dans un élément d'évaluation, le
responsable désigné devient le seul a pouvoir le controler ou en déléguer la
responsabilité. S'il transfére cet élément a un autre enseignant, il ne peut plus y saisir de
résultats ou se désigner lui-méme comme responsable.

Pour récupérer son élément, il peut toutefois faire appel au « nouveau » responsable
désigné qui sera alors en mesure de lui redonner le contréle de I'élément d'évaluation.

10
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Examen intra (- -

2.4 Récupérer les éléments du cours

Cette option permet de récupérer instantanément les éléments d’évaluation d’un autre
de vos cours.

i ‘ @ H | @Colessenlemenl| “

Cours : Récupérer les éléments du cours : I 'I
Sessijon : _—
Enseignant(s) :

La date de I'évaluation est optionnelle et sert a alimenter uniquement le calendrier affiché

aux étudiants dans leur portail de cours. (DRE : 60)

(1] | |l el I [« e B 8 | @
2] | |l el ] [ | o e B | o
=N |l el ] [ W © B 8 | o
L4 ] Il | [« o = B | @
3] | |l Eal ] [ W © B 8 | o

Enragistrer
Note :

« Pour tout étudiant, le total des pondérations négatives n'excéde jamais le maximum établi de perte de points.

2.5 Fautes de francais

TP1 Note ¥ 100 30 O O O
B

2]

[Fautes TP1 |‘| |@‘| v



Pour ajouter une pondération concernant la langue, inscrivez cet élément d’évaluation
(Fautes TP1 dans I'exemple ci-haut), au rang suivant une évaluation (TP1). Complétez
ensuite la table de calcul « Fautes de frangais reliées a une évaluation » pour calculer
avec exactitude les points et les fautes puis transposez les résultats de la compilation
des fautes dans votre bordereau.

Les informations sont alors automatiquement inscrites dans le tableau de définition des
éléments d’évaluation. Le chiffre qui apparait sous « Note maximale » correspond au
nombre de fautes maximal permis dans le travail.

Fautes de francais reliées a une évaluation
Table de calcul (sucune donnée ci-sprés ne sera conssrves)
Pourcentage maximum de perte de points 25| % (ex: 25%)
Pondération de |'évaluation : * 30| % (ex: 15%)
FPondération de la perte de points : 7,5 %%
Mombre de points enlevés par faute de francais : f 0,25 (ex : 0.25)
Mombre maximal de fautes : 20
Transposer les résultats a la ligne | 2 ¥ Transposer

Notez qu’aucune donnée n’est conservée dans cette table : il est donc important de
transposer vos résultats de calcul dans votre bordereau.

ATTENTION!

Certains programmes comportent des exigences spécifiques concernant I’évaluation
de la qualité du francais.

Nous vous recommandons fortement de consulter le Réglement sur le cheminement
des étudiants de premier cycle, notamment le chapitre 7, concernant les exigences
reliées a I’évaluation des compétences langagiéres.

12



3 BORDEREAU DES RESULTATS

Systéme
DE DIFFUSION DES
RESULTATS

BORDEREAU
. Eléments d'évaluation
2. Bordereau des résultats
3. Parametres de diffusion
. Intervalles des cotes
. Confirmation finale

Aide en ligne
Communigqués
Calendrier des opérations

] PERSOMNET

3.1 Parametres d’affichage.

Vision d’ensemble ou gain d’espace ? Il est possible d’afficher ou non certaines
informations a I’écran en sélectionnant les parametres désirés.

Cours : Sommaire de la page:
Sessjon : A-Résultats des étudiants
Enseignant(s) : E-Répartition des résultats pondérés

C-Intervalles des cotes
D-Répartition des cotes

A- Résultats des étudiants

Afficher a I'écran : (¥ Programme ¥ nom ¥ Rés. non pondérés 7| Rés. pondérés Mes éléments seul. Ajustement ¥ abandons et auditeurs

Programme : Information secondaire si les étudiants sont tous du méme programme.
Retirer cette information permet d’alléger le tableau affiché.

Nom : Cette colonne est facultative puisque les étudiants sont identifiés par leur code
permanent dans le bordereau des résultats.

Résultats non pondérés et/ou Résultats pondérés : Si la correction est basée sur une
note maximale équivalente a la pondération (ex.: travail valant 25 % corrigé sur 25), il

13



devient superflu d'afficher les résultats non pondérés a l'écran. Si aucun de ces
éléments n’est sélectionné, seul le total final apparaitra a I'écran.

Mes éléments seulement : Cette option permet d’afficher les éléments d’évaluation
dont vous étes responsable a I'intérieur d’un cours partagé par plusieurs enseignants.

Ajustement : Cette fonction facultative et polyvalente qui permet d’inscrire des valeurs
positives ou négatives sans limites de maximum ou de minimum.

Seuls les étudiants a qui une note est attribuée verront cet élément a leur tableau des
résultats.

Applications possibles :
e Correction négative « globale »
e Participation
e Travail optionnel
e Arrondissement d’une note pour favoriser une meilleure cote
e FEtc.

Abandons et auditeurs :

- Jours1a6delasession:le nom de |'étudiant disparait du bordereau.
- Jours 7 a 36 : le nom demeure au bordereau, mais avec la mention
(abandon) accolée au nom de I'étudiant.

3.2 Saisie des résultats

Identification de I'étudiant Résultats non
=@ Code
No |, Prog permanent Nom |
Saisie des resultatsl | & | & |64 |64
1- [Py - .| 35 77,5 1 33
2- [P I 33 | 77 0 92
3- P& 32 67 0 88,5
a- 4 29 62 0 91
5- P& 32 70 2 93
6- Y 33 | 79 0 86

14



Saisissez le résultat de I'étudiant dans la section résultat non pondérée. La fonction de
pondération calculera automatiquement la note pondérée et elle sera inscrite dans
cette derniere section.

Pour les fautes de frangais, entrez le nombre de fautes; le systeme calculera
automatiquement le résultat négatif selon les informations indiquées aux éléments
d’évaluation.

No Prog. Code Nom de I'étudiant Résultat Comm.
permanent 25

i = || mE

A DA | L

At

Vous pouvez adresser un courriel directement a I'étudiant en utilisant I'icbne de

I’enveloppe.
No Prog. Code Nom de I'étudiant Résultat Comm.
' permanent (25)
- O
Al <] ,‘ U

At

Pour rédiger un commentaire a I'étudiant, cliquez sur le calepin. La rédaction d’'un
commentaire est indiquée par une série de lignes sur le carnet de notes.

No Prog. Code Nom de I'étudiant Résultat Comm.
permanent (25) =

di = |

=1 =l L

R

3- 11 | |

—mmm lmiivaems = mm, -~ - e as e

Si vous avez traité vos résultats en utilisant le format Excel, « collez » vos données dans
la zone identifiée et cliquez sur « Appliquer ces données »; le systéme integrera les
résultats au bordereau.

ATTENTION : Notez que le classement des étudiants est ordonné selon leur code
permanent. Si vous transférez vos résultats de cette maniére, il est important de
s’assurer que votre liste soit ordonnée comme celle de SYDRE.
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Coller des résultats a partir d'Excel

12 Copier la colonne de résultats de "Excel”
2° Coller les données dans la zone blanche
cl-Jjointe. Puis;

I Appliquer ces données |

Et enregistrer les résultats

Mais attention aux ahandons et auditeurs
dont les celfules demeurent présentes
au formulaire de saisie ci-haut.

Pour effacer I'ensemble des résultats suite 3
une erreur telle:

- décalage dans les notes (note omise) ou

~ | génération des cotes par mégarde:
Laisser la zone blanche vierge et sélectionner
«Appliquer ces donnéess
Puis «Enregistrer les résultatss

Déterminez si vous diffusez ou non les résultats a vos étudiants.

Nous vous suggérons de ne pas diffuser vos résultats tant que vous n’avez pas terminé
la correction pour tous vos étudiants. Certains étudiants, pour qui la note ne serait pas
affichée, pourraient s’inquiéter et alors communiquer avec vous...!

Paramétre de diffusion des résultats :

| Enregistrer les résultats

Mon diffusés aux etudiants v

Mon diffusés aux etudiants

Diffusés a tous les étudiants
|

Vous pouvez toujours visualiser ce que I'étudiant voit a I'écran en cliquant sur I'icbne de

la loupe ou sur le code permanent de I'étudiant (pourvu qu’au moins un résultat soit
diffusé sur le Web).

Identification de I'étudiant

No | » Brog pe::r:::ent Kom :

Saisie des résultats &l
) o — T
2- O — o
3- VB — - 21
4- xiﬁ ::-- 12

85

65

Résultats no

Ty

PR ™

- - - -y

-

o e | e | s
85

75 1

85 €

84 C
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3.2.1 Saisie des résultats pour une évaluation par équipe

Nous vous recommandons fortement de consulter le Réglement sur le cheminement
des étudiants de premier cycle, notamment le chapitre 7, concernant les exigences
reliées a I'’évaluation.

Récupérer les équipes existantes

Sélectionnez I'élément d’évaluation dans lequel les équipes ont déja été formées.

Wiliser la formation d'équipes existante: _

LISTE DES ETUDIANTS NON ASSIGNES A UNE EQUIPE LISTE DES EQUIPES IPE -
(s oo Nom, Prénom Résultat || Equipe 1 |5 | =0 /350
 Intégrer I'étudiant 3 une équips | 1 |EEY so|
= I L [ e Ll [ Js0
v [ /50
= T | Fuive 3 Ll [ /30
v T s
- [~ /s0||| Equipe 4 m I iso
v [ 750
= ) equipe s L] [ /so
i IE
e o —-

Création des équipes

Déterminez quel est le numéro de I'équipe pour chaque étudiant. La saisie d’un seul
résultat par équipe permettra alors une répartition automatique des notes pour les
autres membres de I'équipe.

Utiliser la formation d’équipes existante: v
LISTE DES ETUDIANTS NON ASSIGNES A UNE EQUIPE LISTE DES EQUIPES AJOUTER UNE EQUIPE <
Fr—e Emm Nom, Prénom Résubtat || Equipe 1 5 [ Iso
¥ Intégrer |'étudiant 2 une €quipe
|- | [ 150 Equipe 2 m LD
v [ /so
= S 77,—{50 Equipe 3 m I /se
v [ /so
— 1 s
— I [ /50 Equipe 4 D [ s
wd i [ 50 Equipe 5 m s
v [ /so
— [ /so

Dés l'attribution d’'un numéro d’équipe a un étudiant, le nom de ce dernier s’intégre
automatiquement a I'équipe du numéro sélectionné.
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Utiliser la formation d’équipes existante:

7]

LISTE DES ETUDIANTS NON ASSIGNES A UNE EQUIPE LISTE DES EQUIPES AJOUTER UNE EQUIPE
Equipe Code perm. Nom, Prénom Résultat | Equipe 1 % D
e e T e ‘ 1+ ﬁ-.g___l_l 5°|
[~ 150 Equipe 2 m I iso

[ 5o

[ 150
— Equipe2 [ | yso

[ 150
[~ /so| Equipea [ D

[ 150
[~ /=0 Equipe 5 D I

[ /so

Inscrivez le résultat de I'équipe; la note est automatiquement transposée a tous les

membres de I'équipe.

Utiliser la formation d'équipes existante:

7

LISTE DES ETUDIANTS NON ASSIGNES A UNE EQUIPE LISTE DES EQUIPES AJOUTER UNE EQUIPE
Equipe Code parm. Nom, Prénom Résuleat || Equipe 1 [ | 30750
= Intégrer I'étudiant 3 une équipe | E\ /2'1 7 5o|
L] |~ /50 Equipe 2 Ij ,‘-, | /50
[ s
[ 5o
e Equipe 3 Ij | /50
BT
[ /50| |Equipea [ )
[ rs0
|~ /50 Equipe 5 Ij | /50
[ s
[ 5o
[ 750
[ /s

Rédigez un commentaire d’équipe; tous les membres de I'équipe le recevront

automatiquement. La rédaction d’'un commentaire est indiquée par une série de lignes

sur le carnet de notes.

Utiliser la formation d'équipes existante: |

i

LISTE DES ETUDIANTS NON ASSIGNES A UNE EQUIPE LISTE DES EQUIPES AJOUTER UNE EQUIPE <
Equipe Code perm. Nom, Prénom Rasultat || Equipe 1 | zo0/s0
© Tt (e £ mre s | [1v] I :io|
[~ /0 Equipe 2 m | Iso
[ is0
[ rs0
i Equipe 3 m | Iso
[ rs0
[~ /s0||| Equipe 4 m | Iso
[ s
[~ /0 Equipe 5 m | Iso
[ 750
[ /s
[ rs0
[ rs0
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4 PARAMETRES DE DIFFUSION

Systéme
DE DIFFUSION DES
RESULTATS

BORDEREAU
. Eléments d'évaluation
Rorderean des résyltate
3. Paramétres de diffusion
. Intervalles des cotes
. Confirmation finale

Communiqués
Calendrier des opérations

"] PERSOMET

Déterminez les paramétres de diffusion que vous souhaitez afficher aux étudiants.

4.1 Moyenne

Paramétre de

Mayenne du groupe fficheé v
[ S ] Retrancher de la moyenne et de I'ecart-type, les
i g = ach ] iff »

T]Fcart-bype du greupe SFché . dtudiants marqués =exclus des moyennes difusdes
? Graphigue des résultats par évaluation Pas affiché =

. Retrancher des graphigues, les étudiants marqués
7 Graphique du total des résultats pondéréds  pas affiché * T AT T
7 (zraphigue des cotes Pas affiché -
? Résultats non pondéres affiché v
? [Tableau des intervalles de cotes Pag affiché »

Enregistrer les paramétres

Le retranchement de la moyenne de certains résultats offre une vision réelle de la
situation. Les abandons d’étudiants n’interférent donc pas dans les résultats.
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4.2 Ecart-type

Calcul ou graphique Paramétre de

diffusion
Moyenne du groupe affiché T
[ ? |Ecart-type du groupe affiché v

-3

Graphique des résultats par évaluation Pas affiché v

-3

Graphique du total des résultats pondérés || pas affiche »

-3

Graphique des cotes Pas affiché v

-3

Résultats non pondérés affiché v

-3

Tableau des intervalles de cotes Pas affiché v

Exclusion d’'étudiants

Retrancher de la moyenne et de I'écart-type, les
studiants marqués «exclus des moyennes diffuséess

Retrancher des graphigues, les étudiants marqués
«exclus des moyennes diffuséess»

Enregistrer les paramétres
! J

L'écart-type est une mesure de la dispersion des valeurs par rapport a la

moyenne

(valeur moyenne). Elle détermine en quelque sorte |'étalement en plus et en moins en

rapport avec cette moyenne. Plus les valeurs seront regroupées autour de la moyenne,

moins |'écart-type sera élevé. Cette information sert donc a déterminer, dans une

certaine mesure, « I'homogénéité » du groupe. On peut également en déduire que plus

I' « écart-type » augmente au cours de la session, plus il y a risque d'isoler des étudiants.

Ex.: Un groupe de 10 étudiants et un travail corrige sur 50.

2

o1t 11

| | | |
I CR

o 5 L[] 135 o 5
Moyenne: 4320
Ecart-type: 3 51

|
0

B—

=1

I'!'Iuyen ne: 3370
Ecari-type:5 71

2
i1 1 | i1 11

| | I | I | |

M B oW (H @ & W
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4.3 Graphique des résultats par évaluation

Paramétre de

Calcul ou graphique Exclusion d'étudiants

diffusion
Moyenne du groupe affiché v .
Retrancher de la moyenne et de I'écart-type, les
— étudiants margués «exclus des moyennes diffusées»
? |Ecart-type du groupe affiché v
f—
7 |Graphique des résultats par évaluation Pas affiché v
+ f . S .
e T e e e e e | < v Retrancher des graphlqu_es, Igs étudiants margués
phig P Pas afficha «exclus des movennes diffusées»
7 |Graphigque des cotes Pas affiche v
7 |Résultats non pondérés affiche v
7 [Tableau des intervalles de cotes Pas affiché v

| Enregistrer les paramétres |

Cette illustration, lorsqu'affichée a I'étudiant, lui permet de visualiser sa position dans le
groupe, en regard de cette évaluation.

0 5 10 15 20
Moyenne: 15,06
Ecart-type:4,01
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4.4 Graphique du total des résultats pondérés

Paramétre de

Calcul ou graphique Exclusion d'étudiants

diffusion
Moyenne du groupe affiché v .
Retrancher de la moyenne et de I'écart-type, les
— étudiants margués «exclus des moyennes diffusées»
? |Ecart-type du groupe affiché v
? |Graphique des résultats par évaluation Pas affiché v

Retrancher des graphiques, les étudiants marqués

Graphigue du total des résultats ponderés 5 - c
A ¥ Pas affiche v } «exclus des moyennes diffusées»

—
3

7 |Graphique des cotes Pas affiché v
? |Résultats non pondérés affiché v
? [Tableau des intervalles de cotes Pas affiché v

Enregistrer les paramétres

Cette illustration présente le cumulatif de chaque étudiant et signale, en vert, la position de
|'étudiant par rapport au groupe.

1positionnement de votre "Total des résultats pondérés” dans le groupe

4.5 Graphique des cotes

Paramétre de

Calcul ou graphique Exclusion d'étudiants

diffusion
Moyenne du groupe affiché v .
Retrancher de la moyenne et de 'écart-type, les
- étudiants marqués «exclus des moyennes diffuséess
? |Ecart-type du groupe affiché v
? |Graphique des résultats par évaluation Pas affiché *

Retrancher des graphiques, les étudiants marqués

7 |Graphigue du total des résultats pondérés iché ; -
phiq p Pas affiché ¥ «exclus des moyennes diffusées»

[ 2 |Graphigue des cotes Pas affiché v ]
? |Résultats non pondérés affiché v
? [Tableau des intervalles de cotes Pas affiché v

Enragistrer les paramétres



Si cette information est sélectionnée pour affichage, I'étudiant pourra visualiser le

graphique de répartition des cotes, dés que le bordereau aura été approuvé par le

département.

4.6 Résultats non pondérés

Calcul ou graphique
Moyenne du groupe

? |[Ecart-type du groupe

3

Graphique des résultats par évaluation
2 |Graphigue du total des résultats pondérés

7 |Graphique des cotes

Paramétre de

diffusion

affiché

affiché

Pas affiché

Pas affiché

Pas affiché

[ ? |[Résultats non pondéres

affiché

? [Tableau des intervalles de cotes

Pas affiché

Exclusion d'étudiants

Retrancher de la moyenne et de 'écart-type, les
atudiants marquées «exclus des moyennes diffusées»

Retrancher des graphiques, les étudiants marquées
«exclus des moyennes diffuséess

Enregistrer les paramétres

Lorsque la correction est effectuée selon une valeur différente du résultat pondéré (par

exemple, une évaluation corrigée sur 50 dont la pondération est de 15 %), il peut étre

pratique pour I'étudiant de prendre connaissance du résultat tel qu'inscrit sur la copie

papier du travail ou de I'examen.

De plus, dans les cas de l'application d'une pondération négative (perte de points),

I'étudiant est en mesure de comparer la perte effective de points (non pondéré) et la

valeur pondérée de cette perte.
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4.7 Tableau des intervalles de cotes

Conséquemment et comme cette information est déja sensée étre connue de tous, sa

diffusion aux étudiants apparait tout a fait normale et sa sélection est rendue possible

dans les parametres de diffusion.

Si la diffusion de cette table est prévue, il y a donc lieu de déterminer les « Intervalles de

cotes » des le début de la session, et ce, en conformité avec la politique départementale

s'il y a lieu. Le tableau se présentera aux étudiants sous la forme suivante:

Intenvalles des coles

Cote
i+
A
A
B
B
B-
C+
C
C-
[+
D
E

La valeur maximale dune cote est exclue de cetintervalle parce guelle estincluse dans

Intervalle waleur

[90 - 4 0]
[B7 - 60
[B4-87)
[1 - B4)
[78- E13
[75- T
[F2-T75)
(69-72)
[66 - 63
[63 - BB
[60- 63
0 - &)

lintervalle superieur suivant

43
an
a7
33
3.0
a7
2.3
2.0
] d':l
1.0
n.n
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5 INTERVALLES DES COTES

Systéme
DE DIFFUSION DES
RESULTATS

BORDEREAU
. Eléments d'évaluation

. Intervalles des ]
. Confirmation finale

Communigués
Calendrier des opérations

7] PERSOMET

Vous pouvez déterminer vos propres intervalles de cotes. Cependant, assurez-vous que
votre département n’‘impose pas d’exigences spécifiques quant a la répartition.

Table de conversion des pourcentages en notes littérales

Cote Min inclus Max exclu Cote Mininclus Max exclu Cote Mininclus Max exclu Cote Mininclus Max exclu

A+ 96 100 9 B+ 86 9 C+ 76 8 D+ 65 7
A 93 96 B 83 8 (o 73 7i D 60 6
A- 90 93 B- 80 8 (&5 70 T E 0 6l

La valeur maximale d'une cote est exclue de cet intervalle parce qu'elle est incluse dans l'intervalle supérieur suivant.

1
S
dd

| Enregistrer les intervalles | \ Générer les cotes au bordereau | | ?

les intervalles Appliquer des intervalles é Modifier les intervalles

T s ini e -0, + 0,
« de linstitution Valeur minimum du A ‘70’5 | | +05 |

o du département
« de l'activité ¥

Valeur maximum du E :

| Appliquer |

5.1 Appliquer les intervalles

Vous pouvez opter pour utiliser les intervalles institutionnel ou départemental.



Ces intervalles sont prédéfinis et s’appliquent alors automatiquement a votre bordereau
lorsque vous cliquez sur le nom.

Si 'option « département » est disponible, vous devez I'utiliser.

5.2 Appliquer les intervalles égaux

Vous pouvez aussi opter pour appliquer des intervalles égaux. Inscrivez la valeur
minimum du A+ et la valeur maximum du E et le systéme va inscrire les intervalles pour
ces cotes (interdit si un intervalle départemental disponible).

5.3 Modifier les intervalles

Vous pouvez modifier vos intervalles de -0.5 ou +0.5 chaque fois que vous cliquez sur

-0.5

ces icones +0.5 (interdit si intervalle départemental disponible).

5.4 Générer les cotes au bordereau

L'attribution d’une cote est obligatoire pour procéder a la confirmation de vos résultats
aux fins d’approbation du département.

Nous vous suggérons d’utiliser la cote « | » pour I'étudiant retardataire afin de ne pas
pénaliser tout le groupe qui est dans I'attente de la réception de ses résultats. Ensuite,
vous pourrez remplir le formulaire de modification de notes pour modifier la cote « | »
pour la bonne cote.

ATTENTION

La génération des cotes ne devrait normalement s'effectuer qu'a la fin de la session, a
moins que vous ne les effaciez apres coup.

1. En générant les cotes au début de la session, tous les étudiants ont un E
(échec).

2. Lorsqu'un étudiant abandonne, et ce méme dans les délais prévus, sa
transaction « géle » cette cellule a votre bordereau et il devient impossible
pour vous de supprimer cet échec qui n'en est pas un.

3. Cet échecinfluencera toutefois la moyenne de groupe au bordereau.

Cependant, cet échec ne sera pas transposé au relevé de notes de I|'étudiant qui a
abandonné son cours puisqu'au moment de I'abandon, le systéme a marqué ce cours
d'un "X" (abandon autorisé).
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6 CONFIRMATION FINALE

Systéme
DE DIFFUSION DES
RESULTATS

BORDEREAU
. Eléments d'évaluation
2. Bordereau des résultats
3. Paramétres de diffusion
. Intervalles des cotes
. Confirmation finale

Communiqués
Calendrier des opérations

L |

UMIVERSITE DU QUEBEL A TROIZ

ﬁ, N

O [sdsiedescotes @ &y

? |Confirmation des résultats:

. n'a pas confirmé ses résultats

Je confirme mes résultats pour approbation

Etapes de traitement du bordereau:

+ Non approuye
+ Mon traité

Note:

Les cotes sont consignées au releve de notes des étudiants par le Bureau du registraire aprés approbation du
bordereau par la direction du département.

Cliquez sur le bouton « Je confirme mes résultats pour approbation » pour confirmer

vos résultats. Pour pouvoir transférer votre bordereau, les intervalles de cotes

doivent étre définis. Vous pouvez suivre les étapes du traitement de votre bordereau par le
département et le registrariat.

Vous pouvez annuler la confirmation des résultats de votre bordereau tant et aussi
longtemps que le département ne |'a pas approuvé. Si toutefois vous souhaitiez annuler
27



votre confirmation aprées I'approbation du département; il est toujours possible de
demander au département d’annuler son approbation et a votre tour d’annuler votre
confirmation.

7 COMMENTAIRE AU GROUPE

Systéme
DE DIFFUSION DES
RESULTATS

BORDEREAU
. Eléments d'évaluation
2. Bordereau des résultats
3. Paramétres de diffusion
. Intervalles des cotes

Aide en ligne
Communiqués
Calendrier des opérations

[*] PERSOMET

Cette option vous permet d'écrire un commentaire a I'ensemble des étudiants de votre
groupe.

[ f (2| Styles - Paragraphe - |B I U x| EEEE A -
[ G G Gl [ [[% x 2 &~ $ll= 2 H |[i= =] = =
2| | e il e == e =2 | [ =1
Chemin: p Ab, %
-— Message — ¥

| Enregistrer le commentaire
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8 DESIGNER DES ASSISTANTS

L’assistant est une personne que vous autorisez pour intervenir dans votre bordereau.
Par exemple : un auxiliaire d’enseignement que vous avez désigné. Cliquez sur l'icone
des lunettes d’approche et inscrivez le nom et le prénom de la personne que vous

désirez désigner comme assistant. Ensuite, cliquez sur I'icone L~ pour sélectionner la
personne désirée.

9 MES AUTRES COURS

Cet onglet vous permet de consulter vos bordereaux actuels ainsi que ceux des années
antérieures.

10 AIDE EN LIGNE

Cliquez sur cette rubrique pour consulter le site Web d’aide a l'utilisation de SYDRE. Un
formulaire est également disponible pour transmettre une demande d’assistance.

Pour une assistance immédiate, vous pouvez composer le numéro de poste 2402.

11 COMMUNIQUES

Cette rubrique est utilisée par les administrateurs du systeme afin d’informer les
utilisateurs des modifications, changements, nouveautés, etc., touchant le systeme.

Lorsqu’une information est publiée, 'usager en est informé par la présence d’un point
d’exclamation, affiché dans le menu, vis-a-vis la rubrique « Communiqués ».
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12 CALENDRIER DES OPERATIONS

Les calendriers présentent les échéanciers des différentes opérations de I'Université.
L'utilisateur peut choisir d’afficher, par session, le calendrier administratif inhérent a ses
obligations institutionnelles.
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