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Introduction 

Le système de diffusion des résultats d’évaluation « SYDRE » est une application Web 

offrant à l'enseignant la possibilité de déterminer les modalités d'évaluation et tous les 

éléments inhérents de son bordereau électronique de notes. Ainsi, en cours de session, 

la diffusion des résultats d’évaluation aux étudiants, et la transmission du bordereau 

finalisé, au département, en fin de session, sont maintenant d’une grande efficacité et 

d’une facilité déconcertante. 

L’étudiant, lui, peut visualiser en tout temps ses notes, sa moyenne par rapport aux 

autres collègues du groupe, l’écart-type entre les notes, etc. 

La transmission, par Web, des notes finales attribuées par l'enseignant permet à la 

direction départementale d'approuver rapidement le bordereau et au Registraire de 

consigner, sans aune erreur, les résultats finaux au relevé de notes des étudiants. 

Aussi, les décanats des études ainsi que le Vice-rectorat aux études de premier cycle et 

le Vice-rectorat des études de cycles supérieurs peuvent consulter le « Registre des 

bordereaux » par départements, par sessions, par cycles, par dates de confirmation, par 

activités, etc. 

Le système « SYDRE » est un outil technologique répondant aux multiples exigences et 

besoins de tous les niveaux concernés dans le processus de gestion scolaire. Mis à la 

disposition des étudiants, enseignants, directions départementales, bureau du 

registraire, décanat, vice-rectorat aux études de premier cycle et vice-rectorat des 

études de cycles supérieurs. Cet outil permet de soutenir les activités d’apprentissage, 

allège et accroît l’efficience même du processus de gestion. De plus, cet outil 

informatisé facilite grandement l’accomplissement des tâches, promeut l’autonomie des 

utilisateurs, réduit considérablement l’utilisation du papier et est adapté de concert et 

en fonction des besoins de tous ses usagers. 

Reflet des technologies utilisées dans le monde actuel; le système « SYDRE » s’intègre 

dans la gamme diversifiée des outils pédagogiques et administratifs développés et 

fournis par l’Université pour ses enseignants, ses étudiants et ses gestionnaires. Sa 

simplicité d'utilisation pour les usagers, sa convivialité de la navigation, sa facilité de 

compréhension et la sobriété de son interface de gestion sont certainement des atouts 

qui en font le plus envié des systèmes. 

Sydre est un système simple, sécuritaire, efficace et multifonctionnel au cœur des sites 

Web institutionnels favorisant une pédagogie interactive, dynamique et entièrement 

intégrée au processus même des apprentissages.   
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1 CARACTÉRISTIQUES GÉNÉRALES 

Cette section du Guide vise tous les utilisateurs, peu importe leur niveau d’intervention 

dans le système. En effet, cette partie présente une description complète de l’outil 

SYDRE. Le lecteur y retrouve :  

1.1 l’accès; 

1.2 les menus; 

1.3 les barres de navigation et les icônes; 

1.4 l’exploration visuelle. 

Nous recommandons fortement à l’utilisateur de consulter attentivement cette partie 

du document afin de bien maîtriser les bases du système. 

1.1 Accès au système 

Le bordereau électronique de notes SYDRE est automatiquement créé dès que 

l’attribution des tâches est effectuée.  

L’accès au système SYDRE s’effectue à partir du PersoNet sous l’onglet « Outils de 

gestion » à la rubrique « Soutien à l’enseignement » (notez que le contenu de cette rubrique peut varier 

selon les fonctions informatiques qui vous sont attribuées.). 

 

 

Choisissez le cours à traiter dans votre liste. 
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A. Cliquez sur le sigle pour afficher le bordereau.  

Ou 

B. Cliquez sur le menu déroulant de la barre d’outils et choisissez l’année désirée 

pour consulter vos bordereaux antérieurs. 

1.2 Menu SYDRE 

Le menu est composé de 3 rubriques comportant chacune des composantes spécifiques 

présentées en une colonne verticale. 

Lors de votre accès au bordereau, assurez-vous qu’il s’agit bien du cours à traiter et de 

la session désirée.  

1.2.1 Bordereau 

La première étape à effectuer lors de l’élaboration du bordereau 

consiste à déterminer les éléments d’évaluation. 

La deuxième opération est de transcrire les résultats de vos 

étudiants. 

En troisième lieu, vous devez déterminer les paramètres de 

diffusion de ces résultats. 

Quatrièmement, vous devez définir les intervalles des cotes que 

vous souhaitez appliquer et de générer les cotes au bordereau. 

La cinquième étape se réalise à la toute fin de la saisie des données 

et elle consiste à transmettre les résultats à votre département. 
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1.2.2 Commentaire au groupe 

Une rubrique supplémentaire permet de transmettre des commentaires individuels ou 

de groupe à vos étudiants en lien avec les éléments d'évaluation.  

1.2.3 Références 

C'est sous cette rubrique que vous pouvez désigner des assistants pour intervenir dans 

son bordereau et vous référer à ses autres cours.  

ATTENTION DE NE PAS CONFONDRE : assistant et responsable par évaluation. 

L’assistant est une personne que vous autorisez à intervenir dans votre bordereau. Par 

exemple : un auxiliaire d’enseignement que vous avez désigné. 

Le responsable par évaluation est la personne désignée pour chacun des éléments 

d’évaluation. Cette catégorie d’intervenant est exclusive aux bordereaux partagés 

seulement. Par exemple : un cours partagé par deux ou trois enseignants dont chacun 

possède des éléments d’évaluation distincts. 

La seconde composante (mes autres cours) de la rubrique RÉFÉRENCES vous permet 

d’accéder directement aux listes de vos autres cours. 

1.2.4 Informations 

La rubrique INFORMATIONS comporte 3 éléments : 

1. Aide en ligne : en cliquant sur cette composante, vous accédez directement au 

site d'aide expliquant chacun des éléments du système SYDRE. Un formulaire de 

demande d'assistance est également accessible à partir de ce site. Une réponse 

est acheminée dans les 24 prochaines heures ouvrables. 

2. Communiqués : les communiqués sont généralement des messages de la 

direction informant l’utilisateur de changements et de nouveautés dans le 

système. Un point d'exclamation de couleur jaune indique qu’il y a un nouveau 

communiqué non consulté. 

3. Calendriers des opérations : les calendriers présentent les échéanciers des 

différentes opérations de l’Université. Vous pouvez choisir d'afficher, par 

session, le calendrier administratif inhérent à vos obligations institutionnelles. 



 

5 
 

1.3 Barres d’outils et icônes 

1.3.1 Conseils de navigation 

Le système SYDRE de l’Université du Québec à Trois-Rivières a été conçu de manière à 

faciliter, accélérer et uniformiser l’élaboration, la consultation, l’approbation et 

l’autorisation des bordereaux de note.  

Nous conseillons fortement aux utilisateurs d’observer attentivement la présente 

section du Guide afin de bien maîtriser les outils offerts dans le système. Une 

connaissance adéquate des multiples possibilités de fonctionnement du système vous 

permettra alors d’obtenir le maximum d’efficacité de ses ressources tout en vous 

procurant un maximum de plaisir et de facilité à l’utiliser.  

1.3.2 Barres d’outils 

La barre d’outils se trouve dans la partie supérieure de toutes les pages. 

Cette barre varie légèrement d’une section à une autre selon les éléments à traiter. 

1.3.3 Icônes de la barre d’outils 

 

Retourner au menu de la page précédente ou au niveau hiérarchique supérieur. 

 

Actualiser (mettre à jour les données) les données. 

 

Enregistrer les données. 

 

Enregistrer et ajouter 3 lignes à blanc. 

 
 

Saisir exclusivement des cotes. 

 

Revenir à son PersoNet. 

 

Déconnecter de façon sécuritaire. 

 

Afficher sous forme de graphique la répartition des résultats du groupe. 

 

Saisir des résultats d’évaluation. 

 

Mettre à jour la banque de commentaires personnels. 

 

- Sélectionner l’élément sous-jacent. 

- Rechercher une donnée. 
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Effacer les données sélectionnées. 

 

Obtenir de l’aide en ligne. 

 

Fermer l’écran affiché. 

 

Afficher les données précédentes. 

 

Afficher les données suivantes. 

 

Afficher, modifier le calendrier. 

 

Modifier un commentaire. 

 

Supprimer un commentaire. 

 

Exporter les données en les transformant en format Excel. 

 

Imprimer la page de l’écran. 

 

Adresser un courriel à une liste d’étudiants. 

 

Afficher les données,  les paramètres, etc. de l’élément sous-jacent. 

 

Transmettre une demande. 

 

Accéder directement à son PersoNet. 

 

Obtenir davantage d’information concernant l’élément sous-jacent. 

 

Afficher moins d’information concernant l’élément sous-jacent. 

 

Consulter l’historique concernant les transactions dans le système SYDRE. 
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2 ÉLÉMENTS D’ÉVALUATION 

 

2.1 Bordereau avec cotes finales  

 

Si votre bordereau comporte seulement des cotes finales, suivez les étapes ci-dessous :  

 

1. Cliquez sur l'étape « 4. Intervalles de cotes » du menu de gauche du bordereau. 
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2. Définissez les intervalles et sélectionnez ENREGISTER.  

Attention: Si vous cliquez sur « Générer les cotes au bordereau » la cote « E » 

sera attribuée à tous les étudiants, le total pour chacun étant à 0. 

3. Cliquez sur « Saisie des cotes » dans la barre d'outils. 

4. Inscrivez les cotes des étudiants et cliquez sur ENREGISTRER. 

5. Dans le menu de gauche, cliquez sur l'étape « 5. Confirmation finale » 

La « confirmation des résultats... » activera le transfert du bordereau au 

département pour approbation. 

2.2 Page affichée lors du premier accès au bordereau 

La première fois que vous accédez à la page des descriptions des éléments d’évaluation, 

aucun élément n’est défini. Chacun des enseignants doit définir ses propres éléments 

afin d’y entrer ses résultats respectifs.  

 

 

1. Rang : Rang d’affichage de l’évaluation par rapport aux autres évaluations. Il est 

possible de modifier le rang de présentation en tout temps. 
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2. Titre de l’évaluation : Comme le titre influencera la largeur d'une colonne dans le 

tableau des résultats d'évaluation, abrégez-le le plus possible (ex. : tp1 au lieu de travail 

pratique 1) afin d’obtenir un tableau concis de l’ensemble des résultats des étudiants du 

groupe-cours. 

3. Date de l’évaluation : La date de l’évaluation est optionnelle et sert à alimenter le 

calendrier affiché aux étudiants dans leur portail de cours.  

4. Type de résultats : L’évaluation peut être déterminée par une note ou une cote. Les 2 

modes peuvent être utilisés simultanément dans le même bordereau. Si le type 

d’évaluation choisi est une cote, il y aura alors transfert de cette lettre à une note lors 

du calcul du total final de l’étudiant. Cette note est fixée par la moyenne associée à 

l’intervalle de la présente cote, que vous aurez déterminée dans la section « Intervalles 

des cotes ». Par exemple, si la lettre B est associée à un intervalle de 80 à 84, la note 

affichée, issue de la moyenne de l’intervalle, sera de 82. 

5. Note maximale : Si le type de résultats choisi précédemment est en format note, 

entrez la note maximale de l’évaluation. Cette note indique le résultat sur lequel 

l'évaluation est corrigée. Dans les cas de notation par cote, aucune note maximale ne 

sera inscrite. 

6. Pondération (+/-) : Ce paramètre indique la proportion de l’évaluation dans 

l’ensemble des évaluations du cours. Le total de toutes les pondérations devra 

égaler 100 % sinon un message d'avis sera affiché. Lors d’une « Diffusion sélective » 

(voir ci-dessous), il est normal que la pondération soit supérieure à 100 %. 

Cependant afin de laisser l'entière liberté à l'enseignant, le total peut différer de 100 %. 

Ainsi il pourrait entrer des évaluations facultatives et donner des points à chacun des 

étudiants qui ont effectué l’une ou l'autre des évaluations. Il appartient alors à 

l'enseignant de s'assurer de l'intégrité de ses résultats. 

La pondération peut également être négative afin de permettre la perte de points en 

lien avec la correction linguistique. Toute pondération négative est calculée 

indépendamment de la pondération totale, mais sera effective lors du calcul de la note 

finale de chaque étudiant. 

ATTENTION : Nous vous suggérons fortement de porter une attention particulière lors 

de la répartition de la pondération des notes. Le règlement sur le cheminement des 

étudiants de premier cycle comporte des exigences spécifiques à ce sujet. 
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7. Diffusion sélective : En appliquant ce critère à un élément d'évaluation, ce dernier 

ainsi que le résultat obtenu ne seront visibles que par chacun des étudiants à qui une 

note a été attribuée. 

8. Correction négative : Lorsque cette fonction est sélectionnée pour un élément, une 

colonne supplémentaire s'ajoute à la page de saisie des résultats de cet élément et 

permet d'y inscrire les points perdus qui seront automatiquement déduits du résultat 

« brut » obtenu par l'étudiant. 

Le maximum de perte de points est celui inscrit dans la cellule « Maximum possible de 

perte de points ». Si aucun maximum n'est établi, la perte de points est alors sans 

limites. 

9. En équipe : Les épreuves d'équipe peuvent être identifiées. Elles généreront des 

tableaux permettant le regroupement des membres de chaque équipe. Vous pourrez 

ainsi entrer les résultats par équipe. Le résultat inscrit pour l'équipe sera transposé à 

chacun de ses membres. Cependant, vous pourrez tout de même inscrire des résultats 

individuels même si cette option est activée. 

10. Icône de la poubelle : Cochez cette colonne si vous désirez supprimer un élément 

d’évaluation déjà créé et les résultats saisis, s’il y a lieu. 

2.3 Modifier le responsable par évaluation 

Si votre cours est partagé par plusieurs enseignants, déterminez un responsable par 

élément d’évaluation. 

 

Du moment où au moins un résultat est saisi dans un élément d'évaluation, le 

responsable désigné devient le seul à pouvoir le contrôler ou en déléguer la 

responsabilité. S'il transfère cet élément à un autre enseignant, il ne peut plus y saisir de 

résultats ou se désigner lui-même comme responsable. 

Pour récupérer son élément, il peut toutefois faire appel au « nouveau » responsable 

désigné qui sera alors en mesure de lui redonner le contrôle de l’élément d'évaluation. 
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2.4 Récupérer les éléments du cours 

Cette option permet de récupérer instantanément les éléments d’évaluation d’un autre 

de vos cours.  

 

2.5 Fautes de français 
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Pour ajouter une pondération concernant la langue, inscrivez cet élément d’évaluation 

(Fautes TP1 dans l’exemple ci-haut), au rang suivant une évaluation (TP1). Complétez 

ensuite la table de calcul « Fautes de français reliées à une évaluation » pour calculer 

avec exactitude les points et les fautes puis transposez les résultats de la compilation 

des fautes dans votre bordereau.   

Les informations sont alors automatiquement inscrites dans le tableau de définition des 

éléments d’évaluation. Le chiffre qui apparaît sous « Note maximale » correspond au 

nombre de fautes maximal permis dans le travail.  

 

 

Notez qu’aucune donnée n’est conservée dans cette table : il est donc important de 

transposer vos résultats de calcul dans votre bordereau.  

 

ATTENTION! 

Certains programmes comportent des exigences spécifiques concernant l’évaluation 

de la qualité du français.  

Nous vous recommandons fortement de consulter le Règlement sur le cheminement 

des étudiants de premier cycle, notamment le chapitre 7, concernant les exigences 

reliées à l’évaluation des compétences langagières. 
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3 BORDEREAU DES RÉSULTATS 

 

 

3.1 Paramètres d’affichage. 

Vision d’ensemble ou gain d’espace ? Il est possible d’afficher ou non certaines 

informations à l’écran en sélectionnant les paramètres désirés.  

 

Programme : Information secondaire si les étudiants sont tous du même programme. 

Retirer cette information permet d’alléger le tableau affiché. 

Nom : Cette colonne est facultative puisque les étudiants sont identifiés par leur code 

permanent dans le bordereau des résultats. 

Résultats non pondérés et/ou Résultats pondérés : Si la correction est basée sur une 

note maximale équivalente à la pondération (ex.: travail valant 25 % corrigé sur 25), il 
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devient superflu d'afficher les résultats non pondérés à l'écran. Si aucun de ces 

éléments n’est sélectionné, seul le total final apparaîtra à l’écran. 

Mes éléments seulement : Cette option permet d’afficher les éléments d’évaluation 

dont vous êtes responsable à l’intérieur d’un cours partagé par plusieurs enseignants. 

Ajustement : Cette fonction facultative et polyvalente qui permet d’inscrire des valeurs 

positives ou négatives sans limites de maximum ou de minimum. 

Seuls les étudiants à qui une note est attribuée verront cet élément à leur tableau des 

résultats. 

 

Applications possibles : 

 Correction négative « globale » 

 Participation 

 Travail optionnel 

 Arrondissement d’une note pour favoriser une meilleure cote 

 Etc. 

 

Abandons et auditeurs :  

- Jours 1 à 6 de la session : le nom de l'étudiant disparaît du bordereau.  

- Jours 7 à 36 : le nom demeure au bordereau, mais avec la mention 

(abandon) accolée au nom de l'étudiant. 

 

3.2 Saisie des résultats 
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Saisissez le résultat de l’étudiant dans la section résultat non pondérée. La fonction de 

pondération calculera automatiquement la note pondérée et elle sera inscrite dans 

cette dernière section. 

Pour les fautes de français, entrez le nombre de fautes; le système calculera 

automatiquement le résultat négatif selon les informations indiquées aux éléments 

d’évaluation. 

 

Vous pouvez adresser un courriel directement à l’étudiant en utilisant l’icône de 

l’enveloppe. 

 

Pour rédiger un commentaire à l’étudiant, cliquez sur le calepin. La rédaction d’un 

commentaire est indiquée par une série de lignes sur le carnet de notes. 

 

Si vous avez traité vos résultats en utilisant le format Excel, « collez » vos données dans 

la zone identifiée et cliquez sur « Appliquer ces données »; le système intègrera les 

résultats au bordereau. 

ATTENTION : Notez que le classement des étudiants est ordonné selon leur code 

permanent. Si vous transférez vos résultats de cette manière, il est important de 

s’assurer que votre liste soit ordonnée comme celle de SYDRE. 
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Déterminez si vous diffusez ou non les résultats à vos étudiants. 

Nous vous suggérons de ne pas diffuser vos résultats tant que vous n’avez pas terminé 

la correction pour tous vos étudiants. Certains étudiants, pour qui la note ne serait pas 

affichée, pourraient s’inquiéter et alors communiquer avec vous…! 

 

 

Vous pouvez toujours visualiser ce que l’étudiant voit à l’écran en cliquant sur l’icône de 

la loupe ou sur le code permanent de l’étudiant (pourvu qu’au moins un résultat soit 

diffusé sur le Web).  
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-  

3.2.1 Saisie des résultats pour une évaluation par équipe 

Nous vous recommandons fortement de consulter le Règlement sur le cheminement 

des étudiants de premier cycle, notamment le chapitre 7, concernant les exigences 

reliées à l’évaluation.  

Récupérer les équipes existantes 

Sélectionnez l’élément d’évaluation dans lequel les équipes ont déjà été formées. 

 

Création des équipes 

Déterminez quel est le numéro de l’équipe pour chaque étudiant. La saisie d’un seul 

résultat par équipe permettra alors une répartition automatique des notes pour les 

autres membres de l’équipe. 

 

Dès l’attribution d’un numéro d’équipe à un étudiant, le nom de ce dernier s’intègre 

automatiquement à l’équipe du numéro sélectionné. 
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Inscrivez le résultat de l’équipe; la note est automatiquement transposée à tous les 

membres de l’équipe. 

 

Rédigez un commentaire d’équipe; tous les membres de l’équipe le recevront 

automatiquement. La rédaction d’un commentaire est indiquée par une série de lignes 

sur le carnet de notes. 
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4 PARAMÈTRES DE DIFFUSION 

 

Déterminez les paramètres de diffusion que vous souhaitez afficher aux étudiants. 

4.1 Moyenne 

 

Le retranchement de la moyenne de certains résultats offre une vision réelle de la 

situation. Les abandons d’étudiants n’interfèrent donc pas dans les résultats. 
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4.2 Écart-type 

 

L'écart-type est une mesure de la dispersion des valeurs par rapport à la moyenne 

(valeur moyenne). Elle détermine en quelque sorte l'étalement en plus et en moins en 

rapport avec cette moyenne. Plus les valeurs seront regroupées autour de la moyenne, 

moins l'écart-type sera élevé. Cette information sert donc à déterminer, dans une 

certaine mesure, « l'homogénéité » du groupe. On peut également en déduire que plus 

l' « écart-type » augmente au cours de la session, plus il y a risque d'isoler des étudiants. 
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4.3 Graphique des résultats par évaluation 

 

Cette illustration, lorsqu'affichée à l'étudiant, lui permet de visualiser sa position dans le 

groupe, en regard de cette évaluation. 
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4.4 Graphique du total des résultats pondérés 

 

Cette illustration présente le cumulatif de chaque étudiant et signale, en vert, la position de 
l'étudiant par rapport au groupe. 

 

4.5 Graphique des cotes 
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Si cette information est sélectionnée pour affichage, l'étudiant pourra visualiser le 

graphique de répartition des cotes, dès que le bordereau aura été approuvé par le 

département. 

4.6 Résultats non pondérés 

 

Lorsque la correction est effectuée selon une valeur différente du résultat pondéré (par 

exemple, une évaluation corrigée sur 50 dont la pondération est de 15 %), il peut être 

pratique pour l'étudiant de prendre connaissance du résultat tel qu'inscrit sur la copie 

papier du travail ou de l'examen. 

De plus, dans les cas de l'application d'une pondération négative (perte de points), 

l'étudiant est en mesure de comparer la perte effective de points (non pondéré) et la 

valeur pondérée de cette perte.  
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4.7 Tableau des intervalles de cotes 

Conséquemment et comme cette information est déjà sensée être connue de tous, sa 

diffusion aux étudiants apparaît tout à fait normale et sa sélection est rendue possible 

dans les paramètres de diffusion. 

Si la diffusion de cette table est prévue, il y a donc lieu de déterminer les « Intervalles de 

cotes » dès le début de la session, et ce, en conformité avec la politique départementale 

s'il y a lieu. Le tableau se présentera aux étudiants sous la forme suivante: 
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5 INTERVALLES DES COTES 

  

Vous pouvez déterminer vos propres intervalles de cotes. Cependant, assurez-vous que 

votre département n’impose pas d’exigences spécifiques quant à la répartition. 

 

5.1 Appliquer les intervalles 

Vous pouvez opter pour utiliser les intervalles institutionnel ou départemental. 
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Ces intervalles sont prédéfinis et s’appliquent alors automatiquement à votre bordereau 

lorsque vous cliquez sur le nom. 

Si l’option « département » est disponible, vous devez l’utiliser.  

5.2 Appliquer les intervalles égaux 

Vous pouvez aussi opter pour appliquer des intervalles égaux. Inscrivez la valeur 

minimum du A+ et la valeur maximum du E et le système va inscrire les intervalles pour 

ces cotes (interdit si un intervalle départemental disponible). 

5.3 Modifier les intervalles 

Vous pouvez modifier vos intervalles de -0.5 ou +0.5 chaque fois que vous cliquez sur 

ces icônes  (interdit si intervalle départemental disponible). 

5.4 Générer les cotes au bordereau 

L’attribution d’une cote est obligatoire pour procéder à la confirmation de vos résultats 

aux fins d’approbation du département.   

Nous vous suggérons d’utiliser la cote « I » pour l’étudiant retardataire afin de ne pas 

pénaliser tout le groupe qui est dans l’attente de la réception de ses résultats. Ensuite, 

vous pourrez remplir le formulaire de modification de notes pour modifier la cote « I » 

pour la bonne cote. 

ATTENTION 

La génération des cotes ne devrait normalement s'effectuer qu'à la fin de la session, à 

moins que vous ne les effaciez après coup. 

1. En générant les cotes au début de la session, tous les étudiants ont un E 

(échec). 

2. Lorsqu'un étudiant abandonne, et ce même dans les délais prévus, sa 

transaction « gèle » cette cellule à votre bordereau et il devient impossible 

pour vous de supprimer cet échec qui n'en est pas un.  

3. Cet échec influencera toutefois la moyenne de groupe au bordereau. 

Cependant,  cet échec ne sera pas transposé au relevé de notes de l'étudiant qui a 

abandonné son cours puisqu'au moment de l’abandon, le système a marqué ce cours 

d'un "X" (abandon autorisé). 
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6 CONFIRMATION FINALE 

 

 

Cliquez sur le bouton « Je confirme mes résultats pour approbation » pour confirmer 

vos résultats. Pour pouvoir transférer votre bordereau, les intervalles de cotes 

doivent être définis. Vous pouvez suivre les étapes du traitement de votre bordereau par le 

département et le registrariat. 

Vous pouvez annuler la confirmation des résultats de votre bordereau tant et aussi 

longtemps que le département ne l’a pas approuvé. Si toutefois vous souhaitiez annuler 
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votre confirmation après l’approbation du département; il est toujours possible de 

demander au département d’annuler son approbation et à votre tour d’annuler votre 

confirmation. 

7 COMMENTAIRE AU GROUPE 

 

Cette option vous permet d'écrire un commentaire à l'ensemble des étudiants de votre 

groupe. 
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8 DÉSIGNER DES ASSISTANTS 

L’assistant est une personne que vous autorisez pour intervenir dans votre bordereau. 

Par exemple : un auxiliaire d’enseignement que vous avez désigné. Cliquez sur l’icône 

des lunettes d’approche et inscrivez le nom et le prénom de la personne que vous 

désirez désigner comme assistant. Ensuite, cliquez sur l’icône  pour sélectionner la 

personne désirée.  

9 MES AUTRES COURS 

Cet onglet vous permet de consulter vos bordereaux actuels ainsi que ceux des années 

antérieures. 

10  AIDE EN LIGNE 

Cliquez sur cette rubrique pour consulter le site Web d’aide à l’utilisation de SYDRE. Un 

formulaire est également disponible pour transmettre une demande d’assistance.   

Pour une assistance immédiate, vous pouvez composer le numéro de poste 2402. 

11  COMMUNIQUÉS 

Cette rubrique est utilisée par les administrateurs du système afin d’informer les 

utilisateurs des modifications, changements, nouveautés, etc., touchant le système. 

Lorsqu’une information est publiée, l’usager en est informé par la présence d’un point 

d’exclamation, affiché dans le menu, vis-à-vis la rubrique « Communiqués ». 



 

30 
 

12  CALENDRIER DES OPÉRATIONS 

Les calendriers présentent les échéanciers des différentes opérations de l’Université. 

L’utilisateur peut choisir d’afficher, par session, le calendrier administratif inhérent à ses 

obligations institutionnelles. 


