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Système de diffusion des résultats d'évaluation (SYDRE) 

Ce guide présente le bordereau SYDRE en 5 étapes simplifiées. Pour une information plus détaillée, consultez le site 
d’aide à l’adresse  www.uqtr.ca/assistance-sydre  

Accès au système SYDRE :  

• Page d’accueil de l’UQTR : www.uqtr.ca  

• Dans le menu de gauche, cliquez sur PersoNet puis entrez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe  

• Cliquez sur la rubrique « Outils de gestion » de votre menu PersoNet;  dans votre bloc « Soutien à 
l’enseignement », sélectionnez  « Système de diffusion des résultats d’évaluation (SYDRE) »   

 

Utilisez le menu Bordereau pour naviguer parmi les pages de votre bordereau. Ce menu est situé dans la partie gauche 
de votre écran et les 5 étapes qui le composent sont décrites ci-dessous. 

Étape 1 : Éléments d’évaluation 
 
La première fois que vous accéderez  à votre bordereau, vous devrez en définir les éléments d’évaluation tels qu’ils sont 
inscrits à votre plan de cours. Les zones de cette page sont identifiées et présentées ci-dessous. 

  

http://www.uqtr.ca/assistance-sydre
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1. Rang d'affichage Numérotez les éléments déjà inscrits et enregistrés pour en modifier l’ordre. 
 

2. Titre de l'évaluation Nommez les éléments d’évaluation tels qu’ils sont inscrits dans votre plan de 
cours. Il est recommandé d'abréger ces titres le plus possible puisqu'ils 
influenceront la largeur des colonnes du bordereau lors de l’affichage. 
 

3. Date de l’évaluation La date de l’évaluation est optionnelle et sert à alimenter le calendrier affiché aux 
étudiants. 
 

4. Type de résultats Le type de correction peut différer d’une évaluation à l’autre à l’intérieur d’un 
même bordereau. Sélectionnez un type de correction en « Note » ou en « Cote ». 
Si la notation d'un élément est établie en cote, référez-vous à l’étape 4 de ce 
document.  
 

5. Note maximale Dans cette case, indiquez le total sur lequel sera corrigé le travail, l'examen, etc. 
Dans les cas de notation par cote, aucune note maximale ne sera inscrite.  
 

6. Pondération Inscrivez la valeur d’un élément d’évaluation par rapport à l'ensemble des 
éléments, le tout totalisant normalement 100 %. Notez que le « Total des 
pondérations positives » peut excéder 100 %, notamment dans les cas de travaux 
facultatifs ou optionnels. Dans ce cas, le système avise du dépassement, mais ne 
l’empêche pas.  
 

7. Diffusion sélective  Consultez l’aide contextuelle expliquant cette fonction.  
 

8. Correction négative 
 

La correction négative  permet d’inscrire une perte de points pour un élément 
d’évaluation.  Si la perte de points concerne les fautes de langue, utilisez le 
tableau « Fautes de français reliées à une évaluation » situé sous le tableau des 
éléments d’évaluation.  
 

9. En équipe  
 

Consultez l’aide contextuelle expliquant cette fonction. Pour plus de détails, 
consultez le site www.uqtr.ca/assistance-sydre. 
 

10. La poubelle  Cochez cette case pour supprimer l’élément d’évaluation correspondant. 
 

11. Maximum possible  de 
perte de points  

Tous les éléments pour lesquels une correction négative est « cochée » auront ce 
« maximum possible ».   
 

12. Cotes seulement Consultez l’aide contextuelle  exposant les étapes d’élaboration d’un 
bordereau avec cotes seulement.   
 

13.  Responsable par 
évaluation 

Cette option s’affiche lorsqu’au moins un élément d’évaluation est inscrit et dans 
les cas d’un bordereau partagé à plusieurs enseignants. Pour plus de détails, 
consultez le site www.uqtr.ca/assistance-sydre. 
 

http://www.uqtr.ca/assistance-sydre
http://www.uqtr.ca/assistance-sydre
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Fautes de français reliées à une évaluation 
 

 

Inscrivez l’élément d’évaluation relié à la langue au rang suivant une évaluation. Complétez le tableau Fautes de français 
reliées à une évaluation puis transposez les résultats de la compilation des fautes dans votre bordereau.   

 

 

 

Les informations sont alors automatiquement inscrites dans le tableau de définition des éléments d’évaluation. Le 
chiffre qui apparaît sous « Note maximale » correspond au nombre maximal  de fautes comptabilisées dans le travail.  
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Étape 2 : Bordereau des résultats 
 

La définition des éléments d'évaluation (étape 1) génère au bordereau  les colonnes qui afficheront les résultats des 
étudiants une fois qu’ils auront été saisis. Les zones de cette page sont identifiées et présentées ci-dessous. 

 
 

Zone 1  
Programme Information secondaire si les étudiants sont tous du même programme. Retirer cette information 

permet d’alléger le tableau affiché. 
 

Nom Colonne facultative puisque les étudiants sont identifiés par leur code permanent dans le bordereau 
des résultats. 
 

Résultats non 
pondérés et/ou 
Résultats 
pondérés 

Si la correction est basée sur une note maximale équivalente à la pondération (ex.: travail valant 25% 
corrigé sur 25), il devient superflu d'afficher les résultats non pondérés à l'écran. 
Si aucun de ces éléments n’est sélectionné, seul le total final apparaîtra à l’écran. 

Mes éléments 
seulement 

Option qui permet d’afficher les éléments d’évaluation dont vous êtes responsable et de masquer les 
éléments qui sont évalués par un autre enseignant. 
 

Ajustement Colonne facultative de saisies de résultats. L’aide contextuelle explique les applications possibles. 
Notez que sa diffusion aux étudiants concernés est automatique. 
 

Abandons et 
auditeurs  

- Jours 1 à 6 de la session : le nom de l'étudiant disparaît du bordereau. 
- Jours 7 à 36 : le nom demeure au bordereau, mais avec la mention (abandon) accolée au nom de 
l'étudiant. 
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Zone 2  
Saisie des 
résultats 
 

L’icône  en entête de chaque élément  permet l’affichage de l’écran de saisie des résultats. (voir 
cet écran ci-dessous). On retrouve également cette icône à la colonne « Cote » puisque même après 
avoir généré les cotes pour tous, il demeure possible de modifier manuellement la cote d'un 
étudiant. 

Zone 3  
Nombre de 
résultats, la 
moyenne et 
l’écart-type 

Du moment où des notes sont saisies et enregistrées, le bordereau indique le nombre de résultats 
inscrits, la moyenne du groupe pour cette évaluation, l'écart-type et le graphique des résultats. Vous 
pourrez déterminer l’affichage de ces données aux étudiants à la rubrique «3. Paramètres de 
diffusion » de votre bordereau. 

Zone 4  
Résultats 
diffusés sur le 
web 

Bien qu'il soit possible de l’activer directement par la page de saisie des résultats, la diffusion des 
résultats aux étudiants peut également s’effectuer par ce menu déroulant. 
Assurez-vous de sélectionner « Oui » à chacun des éléments d’évaluation pour que les résultats 
soient diffusés aux étudiants. 

Zone 5  
Exclus des 
moyennes 
diffusées 

Suite à l'abandon d'un étudiant, il est possible d'exclure ses résultats des calculs de moyennes en 
apposant un crochet dans la case appropriée.  
Seules les moyennes diffusées aux étudiants sont modifiées par cette sélection. 
Les moyennes du bordereau ne sont aucunement modifiées. 

 

Saisie des résultats 
Cliquez sur l’icône de saisie des résultats au sommet d’une colonne pour inscrire les résultats. À la droite du résultat, un 
commentaire relié à l’évaluation peut être ajouté. Ce commentaire sera diffusé à l’étudiant concerné. 

Sélectionnez « Diffusés à tous les étudiants » puis enregistrez les résultats.  

Nous vous suggérons de ne pas diffuser vos résultats tant que vous n’avez pas terminé la correction pour tous vos 
étudiants. 
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Étape 3 : Paramètres de diffusion 
 

Suite à la saisie des résultats d'une évaluation, vous pouvez décider de les diffuser aux étudiants. 

L'étape suivante consiste à déterminer les paramètres de cette diffusion. Cette page est accessible par le menu à 
gauche, à la rubrique « 3. Paramètres de diffusion ».  Notez que 6 des 7 paramètres sont expliqués par de l’aide 

contextuelle .  

 

Lorsque la diffusion des résultats est activée (étape Saisie des résultats), les « Moyenne du groupe », « Écart-type » et 
« Résultats non pondérés » sont diffusés par défaut aux étudiants. 

La décision vous revient cependant de déterminer les informations que vous voulez présenter à vos étudiants. 

Validez les informations diffusées aux étudiants en sélectionnant l’icône Visualiser une page-écran étudiant.  

Étape 4 : Intervalles des cotes 
 

ATTENTION : Un bordereau ne peut être transmis si les intervalles des cotes ne sont pas définis. 

L’étape suivant la saisie de tous les résultats de chacun des étudiants consiste à générer les cotes. 

L'accès à cet écran se fait par le menu de gauche du bordereau en cliquant le lien « 4. Intervalles de cotes ».  
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N’oubliez pas d’enregistrer vos intervalles de cote. 

Lorsque l’intervalle de cotes est enregistré, une note s’affiche à la droite de chaque cote au bordereau. Cette note 
provient de la moyenne entre le minimum et le maximum  de l’intervalle.  

Notez que le système n’arrondit pas les résultats (par exemple, 59,9 = E). 

1. Appliquer les intervalles On peut retrouver jusqu’à 3 types d’intervalles dans ce bloc : 
• de l’institution : modèle général offert à tous; 
• du département : si votre département a transmis un modèle suggéré ou 
imposé, ce modèle figure parmi les choix possibles; 
• de l’activité : cette sélection vous permet d’importer d’un autre de vos cours, les 
intervalles déjà déterminés. 

2. Appliquer des intervalles 
égaux 

Il est toujours possible de générer des intervalles égaux en complétant les 2 
cellules de cette zone et en activant l'application à l'aide du bouton « Appliquer ». 

3. Modifier les intervalles de 
cotes 

Cette fonction permet d’augmenter ou de diminuer par tranche de 0,5% 
l’ensemble des intervalles inscrits au tableau. 

4. Inscription manuelle des 
intervalles de cotes 

Cette saisie s’effectue par les colonnes « Min », (c’est pourquoi les 
colonnes « Max » sont en gris pâle). 
En inscrivant une valeur minimale pour une cote, ce nombre s’inscrira 
automatiquement dans la colonne « Max » de la cote suivante. 



SYDRE en 5 étapes    Juillet 2014 
 

 

 

Saisie manuelle ou modification de cotes  
Suite à la génération des cotes, il est toujours possible de modifier manuellement certaines cotes, notamment lorsque la 
cote d’un étudiant doit être remplacée par un « I ».  

ATTENTION : Pour pouvoir confirmer un bordereau, une cote doit être attribuée à TOUS les étudiants. 

 

L’attribution de la cote « I » à un étudiant nécessite une note explicative précisant la raison de l’attribution d’une telle 
cote, par exemple, le retard dans la remise d’un travail par un étudiant et la nouvelle date de remise prévue. 

Lorsque le travail sera remis et corrigé, demandez une modification de note à l’aide du « Formulaire de modification de 
note » disponible dans votre PersoNet sous l’onglet «  Outils de gestion », section « Soutien à l’enseignement ». 

La conversion du « I » en cote finale sera appliquée au relevé de notes de l’étudiant, mais ne se transposera pas au 
bordereau. 
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Étape 5 : Confirmation finale 
 

Lorsque vous aurez terminé la saisie et généré les cotes, procédez à la « Confirmation finale » pour activer le transfert 
du bordereau à votre département. Notez toutefois que cette transaction ne peut s’effectuer que si tous les étudiants 
ont une cote finale. 

 

Même après le transfert d'un bordereau, il vous est possible d'annuler ce transfert pourvu qu'il n'ait pas déjà été 
approuvé par la direction de votre département. 

Le bouton « Je confirme mes résultats… » est devenu « J'annule la confirmation… » 

 

Lors des étapes approbation et traitement du bordereau, des dates s’inscrivent également à cette page; vous pouvez 
vous y référer en tout temps pour connaître l’état de la situation et répondre, selon le cas, aux questions des étudiants. 
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